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Fiche de Poste

Comptable fournisseur

La Fédération Francaise de Gymnastique recherche un comptable fournisseur

Intitulé du poste
Comptable fournisseur

Contexte

La Fédération Francaise de Gymnastique compte 8 disciplines sportives, dont 4 olympiques, et un
secteur loisir en plein développement, rassemble plus de 315 000 licenciés et anime un réseau de
1500 clubs.

Le service comptabilité est constitué d’'une équipe de 5 permanents : un responsable de service, 3
comptables et un gestionnaire de paie.

Missions
Sous l'autorité du Responsable comptable et financier, il ou elle:
e Gérer les opérations comptables et financiéres de la FFG (saisie des factures...)
e Assure les travaux de clotures et réaliser les rapprochements bancaires
e Gérer les immobilisations
e Participer aux travaux préparatoires comptables et fiscaux jusqu'a I'établissement du bilan
e Collaborer avec I'ensemble des services/pbles sur le suivi fournisseurs
e Garantir la tenue comptable, le respect des obligations fiscales en lien avec les Experts-
Comptables et le Commissaire aux Comptes
o Effectuer le suivi des écritures analytiques lors de la saisie comptable
o Effectuer les écritures de TVA et participer aux contrdles des comptes
e Etablir et suivre les budgets de trésorerie mensuels et de fonctionnement
e Assurer la mise en ceuvre et le suivi comptable de la convention d'objectifs ministérielle.
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pétences reguises

e Maitriser les outils informatiques (Office) et logiciels de comptabilité (Sage 100C)

e Maitriser les normes et fondamentaux de la comptabilité et plus particulierement la
comptabilité fournisseurs

e Classer et archiver les documents comptables

e Porter les valeurs de la Fédération

e Sens de 'organisation, rigueur et autonomie
e Discrétion/sens de la confidentialité
e Sens du relationnel et esprit d’équipe

Expérience :
De formation Bac+2/3, vous justifiez d'au moins 3 ans d'expérience sur un poste de comptable

fournisseurs.

Statut et rémunération

Poste en CDI temps plein

Statut non cadre, rémunération en fonction de I'expérience et du profil.

Le poste est a pourvoir a partir du 15 décembre 2018, il est basé au siege social de la FFG, 7 ter
Cour des Petites Ecuries a Paris (10°™ Arr.)

Candidature
Les candidatures sont a envoyer a RafaelleLakhal@pagepersonnel.fr comprenant un CV, une
lettre de motivation et prétentions salariales, au plus tard le 23 novembre 2018.
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